
新竹縣竹北市東興國小學生上課時間外出請假單 

班 級 年      班 學 生 姓 名  

家 長 簽 章  與學生之關係       

請假時間   年   月   日   午    時   分起至   午   時   分 

外出事由 
□在校發生意外事故需緊急送醫者。   □身體不適經通知家長到校代領回家休息或就醫者。  

□家長到校帶領學生外出看病就醫者。 □家長因有緊急要事到校帶領學生外出辦事者。 

其他:                                                

導師簽章  外出地點  

警 衛 室 

簽 章 
 備 註 若無家人親自帶出，請勿放行 

注 意 事 項 

1.申請人須陪同接回並負責學生請假外出期間之安全。 

2.請導師確實了解學生請假原因。 

3.申請內容請詳細填寫，先由導師簽章，再經警衛室值班人員簽章後方可外出。 

4.警衛值班人員請確認外出學生及時間是否與申請內容相符，以確實掌握學生之進出

管制。 

（家長到校後，警衛聯繫導師讓孩子帶此單下樓給家長簽名，離校時交警衛室存查） 

……………………………………………………… 
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